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Grattis! Du har nu fatt tillgang till en E-bok via en digital licens fran Thelin Forlag, Skolportalen.

Kom i gang med din E-bok

Mejl med licens
Du har nu fatt tillgang till en digital licens for en E-bok. | mejlet du fatt finns:

a) Enbifogad licensfil (.lcpl -fil)
b) Lésenord som du skall ange nar du lagger in e-boken pa din dator / lasplatta / mobil.

Forutsattningar
For att kunna lasa eller lyssna pa din E-bok behover du ha:

1. Dator med Windows, MacOS eller Linux
eller
Lasplatta, iPad eller Android, eller en Chromebook
eller
Mobiltelefon, iPhone eller Android
2. ldin enhet (Dator/lasplatta/mobil) behdver du ha ett Program eller App for att ldsa boken.

Du kan installera E-boken pa hogst TVA egna enheter. Exempelvis Dator och Mobil/Lasplatta.
o X oo
Sa har gor du

Om du har en Dator (Windows)

1. Ladda hem och installera programmet Thorium som du hittar pa
https://thorium.edrlab.org/en/

2. Aktivera licensen och lagg in boken du kdpt genom att ta fram mejlet du fick med licensen.
Dubbelklicka pa den bifogade licensfilen (.lcpl-filen).

&= H T 1 5 Dine-bok- Administration Gy25 niva 1 - Lirobok E-BOK - Med... - [m} x
Arkiv. Meddelande Hjilp  Acrobat @ Beratta vad du vill géra e pe . .
P 0 52 2 b o Valja att 6ppna med Thorium om du
>< \I/ é)Zl v D Ftl /(: Dﬁﬂj‘ ax ° ° °
Tabort  apmal  Svara  Delai Alla  Snabbsteq  Flytta | Taggar Redigeing Avancerad  Gverss fa ren sa d an fraga .
- - ~ Teams  appar - - - N - ~
Anmal Teams  Appar | Snabbst.. Sprak v
. - . - - Oppnar bifogad fil i meddelande *
Din e-bok - Administration Gy25 niva 1 - Larobok E-BOK i d
Skolportalen @S S| |a]|| H o Du bér endast Gppna bifogade filer fran betrodda killor.
Till © Skolportalen 2026-02-17 ;
Kopia ' Skolportalen o Bilaga: Administr_ation GyZ_S niva 1 - Larobok E-BOK.Icpl
(2) Du vidarebefordrade meddelandet 2026-03-11 07:25, f fran Nya e bok - info@thelinab.se - Outlook
g Administration Gy25 nivi 1 - Larobok E-BOKlepl
3KB i
Vill du dppna filen eller spara den pa datorn?
A
. -
Du har kdpt boken:

n Fraga alltid innan filer av den har typen dppnas
Administration Gy25 niva 1 - Larobok E-BOK

Bifogat finner du licensen till din nya e-bok frén Skolportalen. . . .
Valj att 6ppna filen.

Denna skall du oppna i din e-bokslésare och skriva in losenordet nedan.

Lésenord: Skolportalen2026!!
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Den har publikationen behéver ett LCP-l6senord for att

kunna 6ppnas

@ Tips: Visit hitps:/Jprivat.skolportalen.se/sv/sidor/ebook-help.html for information

3. Ange lésenordet som du fick i mejlet med licensen.

Lésenord
=]

Har du glémt ditt lasenord? Hér kan du f4 hjalp.

» Vad ar LCP?

| & Thorium )
Thorium
4. Darefter finns boken i Thorium.
Fortsatt lasa < >
M@ Alla bécker

Klicka pa boken for att ldsa den.

& Kataloger

Administration
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-
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Administration Gy25 - niv...
Meg Marnon
& 255 dagar

v3.40 EEB
Om Thorium WL

@ Installningar

Nedan finns forklaring till olika funktioner i Thorium.

Lagg till Anteckning

Navigera i boken

Lagg till Bokmarke
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Till Bokyllan ® o @« 0 Q@@ @ A I Helskarmslage

Las upp boken

Installningar for utseende

Information om boken
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Vem dger foretagen?
o tpersaner och av sta, regloner och kommun
Exempe] pd statliga foretag ar Postnord och §). Foretag kan ocksd agas av
mediemmarna 1 en foreaing - det Kallas for Kooperarl. Kooperatiy kan
Agas av personer, foretag och foreningar | ifka kombinationer

Kapitel 2.
Privat och offentlig sektor

Man brukar dela in den svenska arbetsmarknaden i privat och cffentlig

spukvird, utbildning. polis, rattsvasende, Forsvarsmakten, kollektivirafik,
social omsorg och Infrastruktur. Antalet forvirvsarbetande | den

cirka 1,4 miljoner &r 2022 Detta motsvarar
Knappt en tredjedel av samtliga frvirvsarbetande.

Bladdra bakat 24

OFFENTLG
il

SEXTOR

dats
oo
ﬁ ENSKILD NARINGSVERKSAMNET
L @ > Bladdra framat
Ve .
o

Varktatande dieictr (0
De flesta foretag i antingen aktiebolag eller ensiild firma (enskild
niringsverksamhet) som fretagsform.

Foretagsformer och dgande

Dot finns flora former for att driva foretag, Var och en forstagsorm
innebar olika sorters ekonomiskt och Juridiskt ansvar for agarma.

De vanligaste focetagsformena | Svertge:
= aktiebolag/publikt atiebolag
= handelsbolag
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Om du har en iPhone eller iPad (I10S)

1. Installera appen PocketBook Reader https://pocketbook.se/se-se/app-se

Kom i gdng med din E-bok

2. Aktivera licensen och lagg in boken du kopt genom att ta fram mejlet du fick med licensen.
Dubbelklicka pa den bifogade licensfilen (.lcpl-filen).
Valj att 6ppna med PocketBook.

Administration Gy25 niva
1 - Lérobok E-BOK.lcpl

W B8 4«

&
AirDrop PocketBook Meddelanden Mail
B ® B v
@' Kopiera Laggtilliny SparaiFiler Visa mer
snabbanteck-
ning

3. Ange lésenordet som du fick i mejlet med licensen.

4. Darefter finns boken i appen PocketBook. Klicka pa boken for att lasa den.
Bladdra genom att svepa 6ver skdrmen. Klicka ndgonstans i texten for att ange olika
kommandon. Klicka mitt pa skarmen for att fa boken upplast eller ga tillbaka till startsidan.
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Kapitel 2.
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Den offg
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Vem #ger foretagen?

Téretag kan dgas av privatpersoner och av stat, regioner och kom-
mun. Exempel pa statliga foretag &r Postnord och 8. Féretag kan
ocksf fgas av medlemmarna i en forening - det kallas for koopera-
tiv. Kooperativ kan iigas av personer. foretag och foreningar i olika
kombinationer.
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Administration Gy25 - niva 1 - Larobok
Meg Marnon

1 laval Uvis vVt g oviseus
Man brukar dela in den svenska arbetsmarknaden i privat och offent-
lig sektor. Till den privata sektorm riknas foretag med privata gare.
Drygt 70 % av alla anstillda i Sverige arbetar i den privata sektorn.
Den offentliga sektorn dr statens, kommunernas och regionernas
verksamhet. Uppdraget for den offentliga sektarn dr att tjana allmin-
heten. Den liga sektorn ir skattefi d urkqamh.,l inom
b\:md annat sjukvird, utbildning, polis, ratsvi

cn, kollektivirafik, social omsorg och m!‘ra-.lruktur Amalct for-
il msa{berande i den offentliga :Ekwm uppgick till cirka 1,4 miljo-
ner dr 2022 Detta motsvarar knappt en tredjedel av samtliga for-
virvsarbetande.

Vem diger fGretagen?

Féretag kan fgas av privatpersoner och av stat, regioner och kom-
mun. Exempel pa statliga tiretag dr Postnord och SI. Féretag kan
ocksi figas av medlemmarna i en forening — det kallas for keapera-
tiv. Kooperativ kan dgas av personer, foretag och freningar i olika
kombinationer.

13/62
(19.79%)
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Text TS Appearance

OBS! Om du far problem med PocketBook kan du i stéllet anvidnda appen Cantook som
forklaras langre fram.

Jan-Eric Thelin
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Om du har en Android Mobiltelefon

Kom i gdng med din E-bok

Med Cantook:

1. Installera appen Cantook by Aldiko
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.aldiko.android&hl=en-US

2. Starta Cantook en forsta gang.

3. Tafram mejlet du fick med licensen.
Klicka pa den bifogade licensfilen (.lcpl-filen) sa startar nedladdningen till Cantook.

10098 & + 8=l 52% =

& Elevlicens \ r 133-Information o Kommu...

D 133-Information o Kommunikation ...
LCPL -3 KB

Hej!
Importing publication
Har kommer din Elevlicens till E-bok.

Licensnr: 133
Bestalld bok: Information o Kommunikation 2 Cancel

V2022 - Larobok E-bok Elevlicens
Losenord: NFL1F8MIBQ
Licensen &r registrerad pa/bestalld av:

4. Ange l6senordet ’r 1

som du ficki

11 @) <

This publication is protected by Readium LCP
mejlet med licensen.
In order to open it, please enter the password given by
the content provider. The following hint is available:
Losenordet finns i mejlet med licensen

Password ’

Need help?

1l O <
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5. Nufinns boken i appen Cantook. Klicka pa dnskad bok for att 6ppna den.

Bladdra genom att svepa éver skarmen.
Klicka nagonstans i texten for att ange olika kommandon.
Klicka mitt pa skarmen och pa kugghjulet for att &ndra installningar.
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Kom i gang med din E-bok

Klicka pa

boken up

de tre
prickarna for att fa
plast.

|

Settings
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& Administration Gy25 -2 & [T ¢
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[ Markera ~

Redigering

Soka text

I Word kan du bdde soka efter text (och andra element)
och soka och samtidigt ersatta text och annat.

Sa har soker du efter ett ord eller en fras i ett dokument:

Pa menyfliken Start klickar du pa Sok och véljer ett av
alternativen S6k, Avancerad sokning... eller Ga till...

OBS Nar du ser tre prickar efter en mening betyder
. det att det finns fler alternativ att vélja mellan om du :
: véljer det alternativet. :

Navigering
Klickar du pad Sok far du upp sokrutan Navigering till
56 of 62
1 O <

6. Om INTE nedladdningen till Cantook startar automatiskt sa kan du i stallet Spara

licensfilen till mappen Nedladdningar och darefter valja att ppna den med Cantook.

Jan-Eric Thelin
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Om du har en Android lasplatta (inkl Chromebook)

Kom i gdng med din E-bok

Med Cantook:

1. Installera appen Cantook by Aldiko
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.aldiko.android&hl=en-US

2. Starta Cantook en forsta gang

3. Aktivera licensen och lagg in boken du kdpt genom att ta fram mejlet du fick med licensen.
Ladda hem den bifogade licensfilen (.lepl-filen) till mappen Nedladdningar.

One attachment - Scanned by Gmail (O @ Added to Drive

R 74
Affarskommunikation -
Larobok E-bok

2.9 KB
L
BE

4. Gatillmappen Nedladdningar och valj att 6ppna licensfilen med Cantook.

Minafiler > Nedladdningar Oppna ~ < O Q ®\B az
. il

Mamn [y Vvisa (standard) Andringsdatum

° Cantook
D 74-Affarskommunikation - Larobok E-bok Elevlicens (4).1... Idag kl. 17:33

e Text
D 74-Affarskommunikation - Larobok E-bok Elevlicens (3).1... Idag kl. 17:32

Andra standard ...
@  screenshot 2026-06-02 17.22.37.png 1dag kl. 17:22

5. Ange lésenordet som du fick i mejlet med licensen.

This publication is protected by Readium LCP

In order to open it, please enter the password given by the content provider. The following hint is
available: Losenordet finns i mejlet med licensen

Password
( UF54NUP4BT

Need help?
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Kom i gang med din E-bok

6. Nufinns boken i appen Cantook. Klicka pa dnskad bok for att 6ppna den.

Bladdra genom att svepa 6ver skarmen.

Klicka nagonstans i texten for att ange olika kommandon.

Klicka mitt pa skarmen och pa kugghjulet for att &ndra installningar.

< Programmering med Python Gy25 - Larobok E-bok

1 [print("Denna kodrad ryms pa en bokrad")

2 [print("Medan denna kedrad inte ryms, istdllet loper den over tva bokrader™)

Kallkod i loptext
Nér kallkod skrivs som en del av loptext, kan det se ut pa foljande sétt: Anropa
funktionen print().

Funktioner
Nér funktioner némns i loptext anvinds oftast start- och slutparentes () for att gbra
tydligt att det ér en funktion, men i vissa fall déir det inte &r limpligt och utelimnas
darfor.

Tekniska detaljer

Pa olika stéllen i boken finns tekniska detaljer i en ruta. Dessa detaljer
kan vara intressanta for dem som vill, men dr inget man méste kunna
eller forsta for att halla pA med Python.

Lankar

Det finns mangder av information pa nétet. I denna bok har jag darfor
valt att ha lankar till platser dar lisaren kan fordjupa sig i vissa aspekter
av det som tas upp. Lankar anges i en san har ruta.

Och har &r ett exempel pa en lank: http//www.trangius.se

0.1.4 Amnets syfte och centrala innehall i bokens olika delar

I kapiteléversikten (nedan) och inledningen till varje del i boken anges vilka
punkter under dmnets syfte och det centrala innehdllet som behandlas i delen. Det
som anges dr tankt som en fingervisning, snarare an att vara fullstindigt exakt.
Tanken med Skolverkets punkter under "imnets syfte” och det centrala innehallet

ONON- X JERCNRC

Klicka pa de tre

g o= a

0.1.5 Engelska och svenska

D4 Python dr eft programmeringssprak som ar baserat pa engelska, uppstar
problem ndr man dversitter till svenska. I bokens loptext har jag valt att i de fall
det dr mojligt anvinda svenska termer. I killkod har jag valt att uteslutande
anvéinda engelska gallande namn pa variabler, funktioner etc.

0.2 Del- och kapiteléversikt

Kapitlen ar indelade s att det ska vara mojligt att lasa boken frdn parm till parm
och pa sa vis lira sig Python-programmering steg for steg. Boken ér indelad i fyra
delar. I del IT och IV Idr vi oss ny programmeringskod, medan i del I och III
kommer vi att 4gna oss at annat som ar viktigt fér programmerare.

Nedan listas vilka kursmél och amnesmal bokens olika delar helt eller delvis syftar
till att uppnd. Manga av malen 4r beroende av varandra och kan inte uppnds i ett
enskilt kapitel. Det ska ocksd observeras att malen inte nas genom att enbart ldsa
denna bok. Fr att ldra sig programmering maste man éva. Till denna bok finns,
som sagt, en arbetsbok. Tillsammans med dvningarna i arbetshoken (eller andra
ovningar som din larare kan ge dig) uppnas kursmélen. Diskutera detta med din
ldrare!

Del I - Inledning

I den hir delen gar vi igenom sadant som dr viktigt att kinna till innan vi borjar
programmera.

Centralt innehall som behandlas i denna del:

« Programmeringens mojligheter och begrdnsningar utifran datorns
funktionssatt.

+ Samspelet mellan program, exekveringsmiljd, operativsystem och hardvara.
« Anviindning av datavetenskapliga begrepp och principer.

o & 0 [ ct @ @ O O awm 1MNsed

prickarna och sedan
pa Read aloud for

re: |

att fa boken upplast.
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