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Inledning

Detta dokument syftar till att ge vigledning i olika typer av agerande och synsitt inom Sveriges
Lirare. Den omfattar samtliga fortroendevalda och anstillda inom férbundet.

I stadgarna for Sveriges Lirare fastslés tydliga varderingar for Sveriges Larare. Det framgar
dven att en medlem ar skyldig att verka for forbundets sammanhallning och utveckling och f6lja
stadgeenligt fattade beslut. I stadgarna regleras ocksa att fortroendevalda ska f6lja den etik och
de riktlinjer som fastsléds av forbundsstyrelsen. Vidare sager stadgarna att det ar forbundsstyrel-
sen som tolkar stadgarna. Det gor att forbundsstyrelsen uttolkar och konsekvensbeskriver vilken
roll som olika stadgeparagrafer spelar for ageranden hos medlemmar, fortroendevalda och for
forbundet som helhet.

Utgangspunkten ar att skapa ett gemensamt forhéallningsatt som 6verensstaimmer med de beslut
som ar fattade av kongressen. Medlemmarna ar vira uppdragsgivare. Uppdraget som fértroen-
devald eller anstilld i Sveriges Larare innebar att alltid satta medlemmarnas intressen framst
och att vi alltid ska upptriada pé ett sdtt som gor att vi skapar respekt och fortroende for forbun-
det. Det innebér vidare att vi alltid stir upp for vara viarderingar och ar kostnadsmedvetna i vért
agerande.

Som fortroendevald eller anstélld praglar man i hog grad andras bild av Sveriges Larare. Detta
innebir att man inte bara representerar sig sjialv utan ens agerande och forhallningssatt kom-
mer alltid att ge bilden av forbundet. Vi maste alltid betédnka hur vi uppfattas i andras 6gon —
inte minst i sociala medier och i kontakter med massmedia.

Forbundsstyrelsen ansvarar for att arbetet i organisationen utfors i enlighet med denna policy
samt for att kontinuerligt utvirdera och f6lja upp arbetet. I samband med férbundets drsredo-
visning tas det fram en hallbarhetsrapport dir forbundets miljéopaverkan redovisas.
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Forhallningssatt till politiska partier
och andra organisationer

I stadgarna for Sveriges Lirares ar de grundlaggande viarderingarna som forbundet vilar pé tyd-
liga. De utgor ledstjarnan for vart agerande och handlande som fortroendevalda, medlemmar
och anstillda i forbundet. I stadgarna framgér att Sveriges Larare ar partipolitiskt obundet och
tar stdllning oavsett politisk majoritet utifrin vara varderingar och faststillda politik. Det fram-
gér ocksé att vi tar avstdnd fran handlingar och organisationer som star i strid med vara grund-
laggande varderingar samt att vi tar stillning och arbetar for manskliga rattigheter.

Att vara fortroendevald i en organisation eller politiskt parti vars ideologi, varderingar eller
grundlaggande principer strider med Sveriges Lirares varderingar ar att agera i strid med for-
bundets virderingar.

Detta forhéllningssatt handlar om hur vi utifran stadgarnas varderingar handlar och agerar
i olika situationer. Det handlar delvis ocks&d om gransen for nir uteslutning enligt §10 i stad-
garna kan anvéndas.

“Forbundsstyrelsen kan utesluta medlem om denne grovt bryter mot forbundets stadgar
eller beslut, grovt skadar forbundet eller genom sitt handlingssctt motverkar forbundets
intressen.”

Medlemmar

Alla medlemmar forvintas dela vara grundldggande varderingar. Om man inte kan stélla upp pa
dessa bor man inte bli medlem i férbundet. En medlem kan vara medlem i vilken annan organi-
sation eller politiskt parti som helst och samtidigt vara medlem i Sveriges Larare.

Om en medlems asikter eller medlemskap i annan organisation/parti utmynnar i ett agerande
som grovt bryter mot stadgarna kan dock finnas skal f6r uteslutning ur forbundet. Detta sker
efter en utredning dar medlemmen och foreningen ges majlighet att tycka till. Det ar upp till for-
bundsstyrelsen att avgora utfallet av utredningen och beslut om uteslutning

Fortroendevalda

Den som ar fortroendevald ar vald av medlemmarna till att driva och foretrada medlemmarnas
intressen gentemot andra. Det &r ett uppdrag som innebar att tillse alla medlemmars intressen
och behov. Att leva efter och std upp for varderingarna ar avgorande for en fortroendevald. Gor
man inte det dr man olamplig som fortroendevald for Sveriges Larare.

Alla fortroendevalda ska genomga forbundets utbildning i etik for fortroendevalda. Genom-
gingen utbildning innebar att den fértroendevalda stéller sig bakom Sveriges Larares virde-
grund.

Om en fortroendevald lever efter och star upp for varderingarna avgors av hens agerande. Om
agerandet star i strid med forbundets viarderingar 4r man olamplig som fortroendevald. I det fall
fortroendevald agerar i strid med férbundets virdering kan forbundsstyrelsen fatta beslut om
att franta uppdrag fran fortroendevald. Innan styrelsen fattar beslut ska fortroendevald ges moj-
lighet att yttra sig.
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Fortroendevald i Sveriges Larare behover iaktta stor forsiktighet i att kombinera politiska upp-
drag i forbundets intressesfar med uppdrag inom forbundet.

Dialog med politiska partier

Sveriges Lirare ar en partipolitiskt obunden organisation, men fér den skull inte opolitisk. Vi tar
alltid lararnas parti och agerar for att f4 genomslag for medlemmarnas intressen och behov.

Nir Sveriges Larare planerar aktiviteter med politiska partier eller tar stillning till inbjudningar
fran politiska partier ska syfte och forvantad effekt pa de fragor vi driver vara avgorande. Vi vil-
jer sjalva vilka partier och organisationer vi bjuder in till samtal. Vi tar debatten i de frigor som

vi har behov av att paverka bade utifran sakfrdgor och vér virdegrund.

Vi later olika partiers inflytande 6ver politiska beslut som paverkar vara medlemmar vara en
parameter for vilka dialoger vi initierar med olika politiska beslutsfattare. Roller eller funktioner
som ordforande i en nimnd, kommunstyrelse eller delaktighet i regering gor att dialogen ar vik-
tigare 4n annars.

Vi forsatter oss inte i situationer dar politiska partier kan anvdnda vart namn for att fora fram
asikter eller forslag som strider mot vara varderingar.

Enskild fortroendevald ska kunna avsta kontakt med olika aktorer/politiska partier utifrén att
vi tar avstand fran handlingar och organisationer som star i strid med véra demokratiska varde-
ringar.
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Hallbarhet och socialt ansvar

Ar 2015 kom virldens ledare 6verens om globala mal for en héllbar utveckling, Agenda 2030.
Ett av mélen &r att 16sa klimatkrisen fram till 2030. Alla kan bidra, s& 4ven Sveriges Larare. Ett
aktivt héllbarhetsarbete ar helt nodviandigt for att Sveriges Larare ska vara en trovardig aktor
och for att forbundet ska leva som man lar.

Sveriges Lirare stravar efter:

e Att arbeta for miljomaéssiga forbattringar inom omraden som ar vasentliga och paverkbara
e Att 6ka medvetenheten om miljoarbetet hos medlemmar, fortroendevalda och anstéllda.

e En hog andel resefria méten och nér vi reser sé ska det vara motiverat. Dock ska fysiska
moten genomforas nér det finns behov av att ses fysiskt. For de resor vi gor klimatkompen-
serar forbundet centralt for utslappen.

o Eftertanksamhet praglar alla val vi gor kring att anvinda medlemmarnas pengar.

Hallbarhet

Sveriges Lirare vill bidra till ett hallbart samhaélle och arbetar for att den egna miljopéverkan

minskar genom:

e Att striva efter en hog andel resefria och digitala méten for att minska klimatpaverkan.

e Att vid resande ska det viljas ett alternativ med 1ag miljopaverkan. Tag bor av miljoskal val-
jas ndr sa ar mojligt.

o Att striva efter att forebygga avfall enligt EU:s ramdirektiv for avfall. Det innebér att i forsta
hand f6érebygga avfall, i andra hand ateranvéanda och i tredje hand materialatervinna. Ord-

ningen i avfallshierarkin géller under forutsittning att det 4r miljomassigt motiverat och eko-
nomiskt rimligt.

e Att striva efter minskad energiférbrukning och att den energi vi anvander ska vara fossilfri.

o Att stélla krav pé att leverantorer och samarbetspartners har ett aktivt miljoarbete och en
antagen miljopolicy. Ink6p utvarderas utifran kriterier for miljo- och sociala krav, narpro-
duktion, produktens egenskaper och pris, dar den vara viljs vars samlade bedomning ar
mest fordelaktig.

e Attvara dterhdllsamma och ha miljomedvetenhet kring inkép av material sdsom profil-
produkter och forbrukningsmaterial med tanke pa plaster och bomullstillverkning.

o Att stindigt arbeta for att bli béttre i miljoarbetet och hitta nya, mer miljévénliga alternativ,
bl.a. genom att kontinuerligt utvardera och folja upp befintliga arbetssétt, rutiner och avtal.

o Att efterstriva killsortering och dtervinning av matavfall under alla arrangemang som ord-
nas av forbundet.

Socialt ansvar

Sveriges Lirare efterstravar:

e Att alla leverantorer av produkter, tjanster, logi, transporter och livsmedel ska inneha kollek-
tivavtal. Vi véljer rattvisemarkta produkter dar det 4r majligt och tar i 6vrigt miljomassig och
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etisk hansyn vid upphandlingar och ink6ép av produkter och tjanster. Den leverantor vars
samlade bedomning ar mest fordelaktig avseende miljo- och sociala krav och pris ska viljas,

nir detta ar mojligt.

Att den vardegrund som finns i férbundets stadgar ska genomsyra de val av leverantérer,
arrangorer och samarbetsaktorer som forbundet gor.
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Resor inom Sverige

Grundlaggande ar att alla som reser pa forbundets bekostnad ska valja sitt sétt att resa utifran
ett sammanvagt ekonomiskt, miljdanpassat och socialt héllbart perspektiv. Det ska vara latt att
gora ritt och utifran detta finns nedanstéende fortydliganden.

a. Resor

1.

Alternativ med 1ag miljopaverkan som tag, buss eller tunnelbana/sparvagn ska i forsta hand
anviandas. Attestant! kan i forvag godkdnna resa med flyg, for enskild resa eller for en period,
se punkt 3.

Resor med bil som anslutningstranport till annat fardmedel ar tilldtet om kollektiva firdme-
del inte finns eller ar rimligt att anvinda. For att bedoma rimlighet kan attestant tillfragas.

Resor med flyg méaste vara godkénda av attestant i forvag. En riktlinje for att fi godkdnnande
for att anvanda flyg ar att det ror sig om resor som ar langre dn 50 mil och/eller alternativ
med lag miljopaverkan maste paborjas frdn hemmet tidigare dn kl. 06:00 p4 morgonen
och/eller medfor hemkomst senare dn kl. 22:00. Om flyg godkints av attestant ska markan-
slutning i Stockholm goras med flygbuss/kollektiva fairdmedel, i forsta hand pendeltag eller
flygbuss. Alternativet att ta kostnad for exempelvis kollektivtrafik i Stockholm och sedan
gora reserdakning for utlagg finns ocksa. Arlanda Express respott for frekvent dkare med tids-
besparingsbehov kan ocksé godkannas i forvag av attestant.

Resor med bil som enda firdmedel ska vara godkéind av attestant i forvag. En riktlinje for att
fa godkidnnande ar att samékning sker eller att elbil anvands.

For resor som maste paborjas fran hemmet tidigare dn kl 06:00 finns det mojlighet att ta
nattdg/nattbuss alternativt tag (eller flyg enligt punkt 3) dagen innan aktiviteten med erbju-
dande om 6vernattning pa destinationsplatsen. P4 motsvarande sitt giller att for resor som
medfor hemkomst senare én kl 22:00 finns det mojlighet att ta nattdg/nattbuss alternativt
tag (eller flyg enligt punkt 3) dagen efter aktiviteten med erbjudande om Gvernattning pé
destinationsplatsen. Om 6vernattning pa forbundets bekostnad pé destinationsplatsen be-
hover ske ska detta alltid vara godkéant av attestant i forvdg. Om det blir billigare med hotell-
rum och resa, dn transport samma dag alt nattdg/nattbuss, kan detta godkéannas av attestant
iforvag.

Resor som utforts utan attestants godkdnnande i forvag nar sddant krav finns, kan komma att

debiteras den enskilda individen.

b.Bestallning av resor och ekonomiska forutsattningar

1.

For deltagande i nationella och regionala sammankomster bestéller du resa pa det sétt som
Sveriges Lirare anvisar. Vid anvindande av upphandlad resebyra ansvarar den enligt avtal
for att varje bokning sker i enlighet med Forhallningssdtt inom Sveriges Ldrare och ar
instruerad att rapportera eventuella avvikelser. Vid bokning av resa maste korrekt

tAttestant for kostnadsstillen pa lokal niva ar utsedd lokal foretrddare i lokalforening eller mot-

svarande och pé nationell niva for kanslitjainsteman.

Sveriges (”L Larare Forhallningssétt inom Sveriges Lérare 8[12]



kostnadsstille anges. For att erhalla korrekt kostnadsstélle, kontakta ansvarig kanslitjanste-
man om det inte framgar av inbjudan.

Deltagare ska vilja billigaste bokningssatt enligt anvisningar som ar tillimpliga i den aktuella
situationen for vederborande. Kostnaden for varje bokad resa via upphandlad resebyra ar sti-
gande frén:

a. Kontobokning (for de som ar frekventa bokare och har licens for konto hos resebyrd) —
billigast.

b. Bokningsformulir/mejl — billigare.

c. Telefonbokning — dyrare.

d. Telefonbokning utanfor kontorstid — dyrast.

Alternativet att privat ta kostnad for exempelvis kollektivtrafik i Stockholm och sedan gora rese-
rakning for utlagg finns ocksa. D4 tillkommer inga administrativa avgifter.

3.

I inbjudan till aktiviteten finner du vilka ekonomiska férutsattningar som géller f6r den aktu-
ella aktiviteten, exempelvis vem som betalar rese-, hotell-, konferenskostnad och eventuellt
16nebortfall som ersétts av férbundet.

Om du haft kostnader som ersitts av Sveriges Léarare i samband med aktiviteten sa fyller du
i en reserakning. Det ar viktigt att originalkvitton/lonespecifikation bifogas. Reserdkningen
ska vara forbundet tillhanda inom 3 manader samt inom rétt verksamhetsér, efter avslutad
aktivitet. Reserdkning som inkommer senare kan avslas om inte sarskilda skal foreligger.
Forbundet star inte for matkostnader under resa om inte maten utan extra kostnad ingar

i biljett.

Traktamente utgar inte vid endagsforrattningar. Traktamente utgar inte heller vid endags-
forrattning dir resa pa grund av restid maste foretas dag fore eller dag efter forrattning.

Den som gjort en tjansteresa/forrattning utanfor den vanliga verksamhetsorten och inte fatt
traktamente kan medges skatteavdrag for 6kade levnadskostnader. For att fa avdrag for
okade levnadskostnader (6kade kostnader for méaltider och sméutgifter) kravs

a. att tjansteresan ir forenad med G6vernattning och
b. att platsen du rest till ligger mer dn 50 km frin arbetet och bostaden, det vill sdga utanfor
din vanliga verksamhetsort.

Om du vill begéra skatteavdrag gor du det pa inkomstdeklarationen under punkt 2.2
(tjansteresor).

Om du far forhinder och inte kan delta pé aktiviteten sa ar det viktigt att du hor av dig till
ansvarig kanslitjinsteman s snart det dr mojligt och avbokar din plats.

I de fall du uteblir eller avbokar dig sent fran en aktivitet kan en avbokningsavgift tas ut.
Avbokningsvillkoren finner du i inbjudan eller bekriftelse.

Vid reseforseningar ska ansprék om forseningsersiattningar fran aktuellt foretag stillas
genom deltagarens forsorg, om resan kvalificerar sig for forseningsersattning. Forsenings-
ersattning tillfaller individen som gor resan och drabbas av forsening.
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Representation och riktlinjer for
anvandande av forbundets pengar

Vid representation nationellt och internationellt ar det viktigt att vi genom vart satt att upptrada
bidrar till att bibehalla Sveriges Larares goda rykte. Under internationella uppdrag represente-
rar man inte bara Sveriges Lirare utan betraktas av omgivningen dven som representant for den
svenska fackforeningsrorelsen och Sverige. Det ar darfor sjalvklart att vart agerande och var atti-
tyd aterspeglar Sveriges Larares vardegrund och den skola och samhélle vi vill ha i Sverige och
varlden.

Sveriges Lirare har stor kontaktyta dar representation kan vara ett bra sitt for fortroendevalda
eller anstallda vid kansliet att paverka eller lagga grunden for framtida relationer som gagnar
Sveriges Larares medlemmar. Extern och intern representation kan férekomma vid utlandska
besok, i samband med kontakter inom Sverige, jubileumsfiranden, kongresser och personal-
dagar.

Vi vill forena en vél fungerande verksamhet med ett langsiktigt héllbart arbetsliv och darfor ska
all var representation praglas av aterhallsamhet och gott omdome. Representationen ska vara
av betydelse for, och motiverad av, var verksamhet och inte avvika mot vad som &ar normalt um-
gangessatt.

All representation ska ske med métta och kostnaderna ska héllas inom rimliga och forsvarbara
granser och pé ett sddant satt att det inte kan ifrdgasittas av medlemmarna

Arsméte alternativt styrelse har vid behov méjlighet att fatta beslut om att ersitta 16nebortfall
till fortroendevald med fackligt uppdrag utan bibehéllna 16neférméner. Det ar inte tillatet for
den lokala nivén (ej &rsmétesbeslut, ej heller styrelsebeslut) att fatta beslut om arvoden till f6r-
troendevalda.

Alkoholpolicy

Sveriges Lirare bjuder inte pa alkohol pd nagon niv4, lokal eller nationell. Undantag fran detta
kan endast beslutas av forbundsordféranden eller kanslichefen. Detta kan endast ske i undan-
tagsfall och med tydlig motivering i att det ar av betydelse for verksamheten. All representation
under normal arbetstid &r alltid alkoholfri.

Skulle alkohol, utan ovanstiende undantagsbeslut, trots allt forekomma i redovisning av for-
bundets pengar kommer summan att bokféras som skuld och styrelsen blir personligen som
individer aterbetalningsansvariga for skulden.

Ekonomiskt forhallningssatt

Riktvarden for kostnader for extern och intern representation faststills av kanslichefen.

Vid representation ska det pa kvittot uppges vilka personer som deltog, inkl. dig sjilv, for- och
efternamn samt fran vilken organisation eller foretag personerna kommer. Aven syftet med
representationen maste uppges.

Konferenskostnader skall i mé&jligaste man faktureras. I samband med attest av fakturan skall
deltagarforteckning granskas.
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Dricks betalas som regel inte med férbundets pengar, med undantag f6r andra landers praxis
och regelverk. Skulle dricks trots allt forekomma i redovisningen av forbundets pengar kommer
summan att bokforas som skuld och styrelsen blir personligen som individer aterbetalnings-
ansvariga for skulden.
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Sveriges larare har det viktigaste samhallsuppdraget — att ge vara barn
och elever en likvardig utbildning av hég kvalitet. Och larare ska ha bra I6ner och bra villkor.
Som det storsta akademikerforbundet jobbar vi for att gora skillnad for Sveriges larare och studie- och yrkesvégledare.
Med 300 000 medlemmar ér vi en kraft att radkna med pa varje arbetsplats.
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