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1 - INTRODUKTION

Den har handledningen hjalper er att komma i gadng med tidssystemet Timkoll.
Den beskriver systemets grundlaggande funktioner i kombination med webb-programvaran och mobil-appen.

VIKTIGT!
Tidssystemet uppfyller kraven som personalliggare enligt Skatteverkets krav pa vissa branscher (ej bussbranschen).

1.1 —= Om manualen

Denna manual kan komma att uppdateras, ny manual finns pa www.tidsupport.se, den kommer att finnas dar.
Kontrollera att ni har den senaste versionen.

Ni ser vilken version av manualen ni har nere i vanstra hornet pa forstasidan av denna manual.

1.2 — Kunskapsbanken, komplement till denna manual pa internet

Som komplement till denna manual finner ni svar pa de vanligaste fragorna i var kunskapsbank. Kunskapsbanken
hittar ni p4 www.tidsupport.se/kb2/ dar navigerar ni er fram till ert system genom att vélja "Timkoll".
Sidan ar under uppbyggnad.

Hittar ni inte det ni sdker i denna manual, eller i kunskapsbanken, kontaktar ni supporten.
Kontaktuppagifter till supporten finner ni pa sista sidan av denna manual.



2 - INSTALLATION AV TERMINAL

Terminalen kan anslutas till natverket med Wi-Fi eller LAN-kabel.
Var rekommendation ar anslutning via natverkskabel vilket bor anvandas i den man det gar.

| de fall dar anslutning via natverkskabel anses vara for komplicerat eller inte ar méjlig
kan Wi-Fi anvandas.

Om Wi-Fi skall anvéndas bor tillracklig signal finnas till terminalen och utrustning som kan stdra ut den
tradldsa signalen bor undvikas i terminalens direkta narhet.

Folj stegen i kapitel 2.1 fér att ansluta enheten med natverkskabel eller kapitel 2.2 for att ansluta terminalen
med Wi-Fi (tradldst natverk).

2.1 — Anslutning med LAN-kabel i terminal

(1.) Anslut en RJ-45 natverkskabel till er terminal och till ert natverk.
OBS! Anslut till en router, switch eller natverksuttag som ar kopplat till en central punkt i er byggnad.

(2.) Anslut stromadaptern till terminalen och till ett vagguttag. Anvand garna ett éverspanningsskydd
(dock inget krav, men vi rekommenderar det).

(3.) Klicka pa Installningar > Natverk och internet, klicka pa Ethernet. Titta om Ethernet &r Enabled,
annars klickar ni i Enable. Nar ni fatt en ip-adress ar terminalen klar att anslutas till din dators webblasare.

2.2 — Anslutning med Wi-Fi i terminal
(1.) Anslut stromadaptern till terminalen och till ett vagguttag.

(2.) Klicka pa den lilla pilen langst ned i terminalen (stdende). Om terminalen ar liggande
hittar ni pilen i vanstra nedre kanten.

(3.) Klicka pa Installningar > Natverk och internet, klicka pa Ethernet. Titta om Ethernet ar Enabled,
annars klickar ni i Enable. Nar ni fatt en ip-adress ar terminalen klar att anslutas till din dators webblasare.

(4.) Valj ert natverk (interna- eller ert gastnatverk) och skriv in ert I6senord, klicka "ANSLUT”.



3 - KOMMA | GANG MED WEB PROGRAMMET

Logga in pa Timkoll med de inloggningsuppgifterna du fatt fran din saljare.

T:mkoll

-t tidsystem frdn Frobergs

app och stampelklocka.

Registrera férstagskonto

Gratis 30 dagars provperiod!

Enkel och effektiv tidrapportering via

Kom ihdig mig

Logga in pa ditt konto

Nu ar du inloggad pa det admin-konto som styr terminalen och det vanliga

ar att du som chef har admin-kontot.

T:mkoll

Py —

Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen

INSTRUMENTBRADA SURADMIN ANSTALLDA KONFIGLIRATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR RESERAKNING

o Morvoro @ Klockainful @ Uppdatera logg

Dashboard fér nérvaro

Anstéllda Statistik

véljalia

Skivain  Hamn

®:

Valj Projekt

Al

Mark s

22 Dennis
L] Dagens arbete

@7 oo Veckans arbete

valj Daturm

2024-03-01

valj Detum

2024-03-3 S8k

Namn
Mark

E-post

Beteckning

Quality Engineer

a

Sa har ser det ut nar du kommer in i webbgranssnittet. Har hittar du flikar for Instrumentbrada, Anstallda,
Konfiguration, Projekt, Uppgifter, Franvaro, Anteckningar och Reserakning.




4 - ANSTALLDA

4.1 — Lagga till anstallda
Klicka pA ANSTALLDA > Registrera anstélld. Har lagger du in de anstéllda pa foretaget.

°

X (o]

i Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen ;
ot e i b

SUBADMIN

INSTRUMENTBRADA

& Alla anstallda

Lagg till/registrera anstalld

2%
3.
"=
.
6. _
%
8. () -

(1.) Anstélldes roll (det gar inte att vélja nagot annat én anstalld).

(2.) Personnummer, det maste anges for att Timkoll ska gélla som personalliggare.

(3.) Namn péa den anstallda.

(4.) E-post for den anstéllda. (De anstallda maste ha en E-post for att kunna registreras).

(5.) Lésenord.

(6.) Medarbetarbeteckning, titel eller avdelning. Och skriv in fullstdndig foretagsadress efter medarbetarbeteckningen.

Skattemyndigheten ser da er adress nar de kommer ut for kontroll. (Detta galler enbart om ni anvander
terminalen som personalliggare).

(7.) Chefsroll, om rutan ar i bockad kan den anstéllde logga in och géra andringar i systemet.
(8.) Avsluta med att klicka pa "Lagg till anstalld”.
Den anstéllde loggar in med mailadress och Iésenord i appen eller pa terminalen.

Endast de med chefsroll kan logga in i webbgranssnittet.
De 6vriga anstéllda har inte access till systemet, de bara stdmplar in och ut.



5 - NFC-TAGGAR

Nu ska vi lagga till NFC-taggarna sa de anstalla kan utfora sina stamplingar pa terminalen.

(1.) Logga in pa terminalen med mejladressen och lésenordet pa den anstallde.
(2.) Klickar i 6vre vanstra hornet pa terminalen och valj Lagg till NFC.
(3.) For taggen 6ver loggan dar det star NFC och terminalen piper. Pa skarmen visas NFC Unique id is: XXXXXXXX.

(4.) Tryck "SPARA NFC”, taggen ar sparad i systemet.

* Reg. NFC

NFC Unique Id is 13f172cb

SPARA NFC

o 4 O O ]

Om du vill ateranvanda en tag behdver du ga till Anstéllda > Alla anstéllda. Klicka pa redigera-knappen pa den anstall-
da som inte jobbar kvar. Bakom namnet pa den anstallda skriver du in (gammal). Da vet du att hen INTE jobbar kvar
langre. Men du tar INTE bort den anstallda, utifall Skattemyndigheten vill se nar den anstéllda jobbade.

Sedan tar du tagen och laser in den pa nytt i den nya anstalldas namn. Du loggar pa med hens namn och I6senord.
Utfér punkt 1-4 som star beskrivet ovan.



6 - INSTRUMENTBRADA

Det har ar det forsta man ser nar man loggar in i systemet, man ser Narvaro, Klocka in/ut och Uppdatera logg.

6.1 — Narvaro

Har ser man alla IN- och UT-stdmplingar som gjorts i systemet.
Vill man se utstamplingar som gjorts under t ex férra manaden gor sa har:

(1.) Klicka pa Narvaro.
(2.) Valj anstalld.
(3.) Valj datumintervall.

(4.) Klicka pa "SOK’.

L
T: m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda neriOS-appen @

e

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT m FRANVARD ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL
1_ @xiockain/ut @ Uppdatera logg

Dashboard for nédrvaro

Anstéllda Statistik

valj alla valj Projekt 3 valj Datum

20230601

JY\ ié Email
pm@frobergs.se
ignation

skivain  Namn

Patrik Mikander

b
!0000"
H
3

Nu visas stamplingar gjorda under vald tidsperiod. Antal arbetade timmar idag, denna vecka samt denna manad.
Antal arbetstimmar samt + eller - tid under vald tidsperiod.
All-Time balance ar + eller - under hela tiden sedan systemet inférdes.

Om du vill lagga in komptid som de har jobbat in i féregaende systemet som ni anvande, far du helt enkelt dela tiden
t ex 10 h med en vecka (5 dagar) for att fa ut hur manga timmar de ska ha i komp/dag.
| detta fall blir det 2 h extra/dag. Du lagger till de 2 h varje dag i en vecka, for att fa in den komptid de ska ha.

Hur andrar man i stamplingarna?

(1.) Klicka pa Redigera-knappen, i fonstret kan man sedan andra tiderna for in- eller utstamplingar samt lunch.
Efter att tiden ar andrad tryck pa uppdatera och sedan stanga.

(2.) Om man vill radera en stampling klicka pa den réda radera knappen framfor stamplingen.
®

L Today's Work 0 hours 0 mins

Weok's Work
0 hours 0 mins

Month's Work

Total Work Ti
otal Work Time 41 hours 14 mins

Bakance (+/- i
1) 5 hour 14 mins

Ali-Time balance (+/-) 28 hour 19 mins




6.2 - Klocka in/ut

Har kan man lagga till stamplingar om nagon har glémt en in- eller utstampling. Vanta tills alla ar utstamplade for
dagen innan du gor andringarna som behover goras.

[
TZ m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen {?T{:

e by i Frsbergs

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR m VIDEO TUTORIAL

Clock-in/out

5. (R

(1.) Valj anstalld att 1&gga till stdmpling for.

(2.) Valj typ av stdmpling. (In- eller utstdmpling,det gar dven att Iagga till Lunch in- och ut).

(3.) Valj datum stamplingen galler.

(4.) Valj tidpunkt.

(5.) Klicka pa den bla Spara-knappen.

Om nagon ska vara ledig mot flex eller komptid, ga till ’Klocka in/ut” dar véljer du att géra en IN-stampling

och en UT-stimpling pa samma klockslag och datum som han/hon ska vara ledigt mot flex’komp.
Da registrerar terminalen att du varit ledig och du ser det i narvarolistan.



6.3 — Uppdatera logg
Har kontrollerar man att &ndringar som gjorts blivit ratt.

(1.) Valj anstalld.
(2.) Klicka pa "SOK”-knappen.

(3.) Originalstamplingar och andringar som gjorts visas.

.
T:m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda neriOS-appen 9

o gt roborgs
INSTRUMENTBRADA m ANSTALLD, KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARD ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL

wll Nérvaro & Klackain/ut

Update Log
Update Log
1 ' 2 :
3- 58 ‘atrik Mikander Chackin: 2022-12-19 22145, changed by: Frébargs Ab original time 2022-12-18 10:21: 2022-12-22 124458
59 Patrik Mikander iy RO AAMINIG MR ~harnaad i Erdarme AD original time 2022-12-10 1346 2022-12-22 124458
Patrik Mikander Checkin: 2022-12-15 12:21:15, changed by: Frobergs Ab original time 2022-12-151221.08 2022-12-22 125t
8l Patrik Mikande SheckOut - 2022-12-15 13:0100, changed by Friboigadisaeiee 3 2-12-15 2350:00 2022-12-22 1261

10



7 - KONFIGURATION

Klicka pa Konfiguration > Skifttimmar
Har bestams arbetstidens langd.

]
T; m kol I Ladda ner Android-appen Ladda neriOS-appen @

et sdpsbem bk P

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION m UPPGIFTER FRANVARD ANTECKNINGAR m VIDEQ TUTORIAL

Konfiguration

(>

(1.) Valj anstalld.
(2.) Ange antal arbetstimmar per dag.

(3.) Klicka pa "Uppdatera instéllningar”.

Om appen finns nedladdad pa den anstélldes mobil, stamplar man sjalv ut och in vid lunch.
| annat fall kan man lagga in ett automatiskt lunchavdrag.
Det gors enl. nedan:

(1.) Logga in med din NFC bricka.

v 09:39

—
Installningar
—

(<}

€ Instaliningar

Automatisk lunchpaus 30 min (11:00 to 11:30) o
Auts Logout o
Dag: O Timmar 45 Minuter.

Vecka : 16 Timmar, 10 Minuter. CoEAEITD Wi

Manad: 62 Timmar 44 Minuter

Tot. +/- : 60 Timmar 51 Minuter prinoue Detoe Bgiton B ke

Patrik M 24-05-2024
Checkain Checka ut

2024-05-24 08:54:18 0000-00-00 00:00:00

X ®

Lunchin Lunch ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Bra! Ansluten til Intemet

4] d e} u] ] @

(2.) Uppe i hogra hornet finns (3.) Klicka pa "Instalining” Valj att fylla
symbolen for "Installningar”. i "Automatisk lunch paus 30 min”.
Sedan klickar du pa tillbaka pilen i

Ovre vanstra hérnet.

11



8 - PROJEKT

Med projektmodulen kan man férdela arbetstiden pa olika projekt. Det ar en frivillig funktion
som kan anvandas av de som har behov.

Visa alla projekt:
Klicka pa Alla projekt och samtliga projekt visas.
Vill man redigera eller ta bort ett projekt klickar man pa "Redigera” eller "Ta bort”.

L]
T:m kol I Ladda ner Android-appen Ladda ner i0S-appen 9

e s i it

INSTRUMENTBRADA m ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER m ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEQ TUTORIAL
1) g i

Projekt

Alla projektlista

1 Electri: rojec N PROGRESS N 2022-05-12 101500 2022-05-14 = B8 59 " i win |
st 1N PROGRESS ConstructionProject  2022-05-12 11500 2022-06-17 23 20 120 3. O

Lagga till ett projekt:
(1.) Klicka pa Lagg till projekt och fyll i formularet.

(2.) Klicka pa Lagg till projekt, projektet sparas och kan boérja anvandas.

.
T: m ko I I Ladda ner Andreid-appen Ladda neriOS-appen Q

e pes pae

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA- KDNFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARD ANTECKNINGAR m VIDED TUTORIAL
o 1.

Lagag till projekt

Projek Tial *

Projokt beskriming

Projoktanteckning *

Legg 1 POF- * o, Ingen il i veld

valj stordatum

el siutaatum

Frojektiod *
Projoktot uppekaticde timaar

Projektots beraknade kastrod/h

12



T:mkoll

e s i it

Projekt

Alla projektlista

1 Over Time FINISHID Over Time 2018-10-07

0 2009-10-27

0 Dally Attandance INPROGRESS Daily Attandance 2018-10-07 000000 2018-10-27
i This is per hour i % i
1 Electrical Project INPROGRESS 4 2022-05-12101600  2022-05-14
project
2 congucun INPROGRESS Construction Project  2022-05-12 111500 2022-08-17

Project

0
21 [ 5
2 20 20

Ladda ner Android-appen Ladda neri0S-appen 9

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL

Visa alla projekt:
(1.) Klicka pa Alla projekt och samtliga projekt visas.
(2.) Redigera projekt.

(3.) Ta bort projekt.

13




9 - UPPGIFTER

Uppgifter ar en underkategori till ett projekt och anvands for att registrera uppgifter

i ett visst projekt.

Visa alla uppgifter:
Klicka pa Alla uppgifter och samtliga uppgifter visas.

Vill man redigera eller ta bort ett projekt klickar man pa "Redigera” eller "Ta bort”.

T:mkoll

-

& Alla uppgifter @ Logg till uppgift

Uppgifter

Alla uppgiftslista

Produktion Thomas
2 Hitsaus Thomas
3 Hikkapuhallus Thomas
Koj test Kaj

Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen 9

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEQ TUTORIAL

IN PROGRESS o &

N PROGRESS 8 O

IN PROGRESS

1N PROGRESS

14




Lagga till en uppgift:

*
T;m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARD ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL
p——

Lagg till uppgift

Uppgitens tiel *

uppglftsanmarkning *

vl Prejokt * Al v

Liso
sara

vaj Anstald *

Parrik Mikander
kel
Thomas
Anncha
Androas
Dennis
Andaré
Anna
Marting

1 Anders
Andors Test
Anders

Vélj standatum Tid
Stotus * Hy

——
‘ 1egg tilupptt ) NCad

(1.) Klicka pa Lagg till uppgifter och fyll i formularet.

(2.) Klicka pa Lagg till uppgifter, uppgiften sparas och kan bérja anvandas.

15



10 - FRANVARO

Har kan man se och lagga till franvaro for anstallda.
Se anstalldas franvaro:

(1.) Valj anstalld.

(2.) Vilken typ av franvaro du vill se.
(3.) Valj tidsperiod.

(4.) Klicka pa "Sok”.

(5.) For att redigera eller kasta en franvaro tryck pa respektive knapp
efter den aktuella franvaron.

(6.) For att exportera eller skriva ut en lista pa franvaron klicka pa Print, Excel
eller PDF knapparna ovanfor franvarolistan.

T;m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen a

INSTRUMENTBRAI SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL
 Lagg till frénvaro

Franvaro

Lista dver franvaro

2. 3. 4.
L > &

6 . Print Excel PDF

serie... Emp namn Tvp start datum slutdatum Atgarder
1 Patri Mikander VAB 2023-05-15 2023-05-16 5. O
2 Patrik Mikander VAB 2023-05-05 2023-05-05 7 a

Showing | to 2 of 2 entries < L

10.1 — Lagg till franvaro
(1.) Valj anstalld.

(2.) Valj typ av franvaro.
(3.) Valj start- och slutdatum.

(4.) Klicka pa "Lagg till franvaro”.

O
sz ko I I Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen a

o spytem i Frbbers

TR m e ks mm R mw M

& Franvaro & Lagg till frénvaro.

Légg till franvaro

2. Vilj yp ¥

&l Stantdatum

vl Sutdatum,

4_ ‘ Lagg til frénvaro ’nvnm

16



11 - ANTECKNINGAR

Har kan man Iagga till en beskrivning av ett projekt eller andra uppgifter
man vill skall sparas i systemet.

Redigera en anteckning:
(1.) Hitta aktuell anteckning i listan.

(2.) Klicka pa Redigera knappen till hdger om anteckningen, alternativt ta
bort anteckningen genom att klicka pa Ta bort.

®
T:m kol I Ladda ner Android-appen Ladda neriOS-appen 0

e st b Pt

INSTRUMENTBRADA SUBADMIN ANSTALLDA KONFIGURATION PROJEKT UPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR RESERAKNING VIDEO TUTORIAL
® Lagg tillanteckning

Anteckningar

Lista &ver alla anteckningar

Lagg till en anteckning:

(1.) Klicka pa Lagg till anteckning.
(2.) Ange titel pa anteckningen.
(3.) Gor anteckningen.

(2.) Klicka pa "Lagg till anteckning”.

Tim ko I I Ladda ner Android-appen Ladda ner iOS-appen Q

INSTRUMENTERADA SUBADMIN ANSTALLDA KOMFIGURATION m LUPPGIFTER FRANVARO ANTECKNINGAR m VIDEOTUTORIAL

Légg 1ill anteckning

1D
2. &

3. -

17



12 - RESERAKNING

Om du vill ha en reserakning maste du skapa den i mobil-appen, under Reserakning.

(1.) Valj datum.

= Resefaktura

(2.) Valj ett projekt, i vanliga fall Daily Attendance.

(3.) Sedan fyller ni i avgangstid. Datum 2024-01-09
Projekt Vilj ett projekt

(4.) Avgangsadress. Avgingstid  12:25

(5.) Avgang KM (hur langt bilen har Avghngsadres

gatt innan avresan).

Avgang KM Avgang KM

(6.) Ankomsttld Ankomst tid mm:ss
Ankomstadres

(7.) Ankomstadress. s

Ankomst km... Ankomst km-stillning

(8.) Ankomst KM-stallning.

Total KM* Total KM*
(9.) Totalt KM.

Antal .
(10.) Antal resenérer. resenarer  Antalresenarer

(11.) Dagstraktamente, om det kravs.

Dagtraktame... Ja
(12.) Total restid. Restid mim:ss

LAGG TILL

Sedan klickar du pa "Lagag till”.

Dar efter gar du till webben och tar ut reserakningen

.o
T; m ko I I Ladda ner Android-appen Ladda neriOS-appen a

Reserdkning
Alla resefakturor

3

20 Dispiaying 1101 recorcs.

(1.) Ange namnet pa personen.
(2.) Du anger ett start- och ett slutdatum.
(3.) Tryck pa "Sok”.

(4.) Déar efter kan du exportera ut filen till Excel.

18



13 - APP-INSTALLNINGAR

Ladda ned appen som finns pa Google Play och App Store (iOS).

09:02 4 « T

Timkoll
Single-user v.1.1

Logga in

[ sag godkanner anvindarvillkoren

OnTime Ir Ab Oy farbehiller sig alla

= Kontrollvy

Nuvarande projekt : Daily Attendance

Dag: 0 hours 0 mins
Vecka: 0 hours 0 mins
Manad: 0 hours 0 mins

Yht +{- : 28 hour 19 mins

Patrik Mikander
21-08-2023

Checka in Checka ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00
Lunchin Lunch ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Senaste adress:

OVERTID IN

Skriv in mailadress samt
I6senord fran registre-
ringen av dina anstallda.
Om det ar du som admin
anger du din mejladress
och lésenord.

= Kontrollvy w @

Nuvarande projekt : Daily Attendance

Dag: 2 hours 5 mins
Denna vecka: 9 hours 26 mins
Denna méanad: 70 hours 20 mins
Kumulativt saldo +/- : 68 hour 24 mins

. Patrik M
AB John Fréberg, Lorebergsv. 11, 612 76 Lotor/21-02-2024

Checka in Checka ut
2024-02-2108:57:37 0000-00-00 00:00:00
Lunch in Lunch ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Senaste adress:  Lorebergsvigen 11, Lotorp-612 76,
E, Sverige

OVERTID IN

Klicka pa de tre prickarna
uppe i hogra hornet
och tryck pa Installningar.

= Kontrollvy w @

Nuvarande projekt : Daily Attendance

Dag: 2 hours 26 mins
Vecka: 0 hours 0 mins
Manad: 0 hours 0 mins

Yht +/- : 28 hour 19 mins

Patrik Mikander
Support 21-08-2023

Checka in Checka ut
2023-08-2109:20:04 0000-00-00 00:00:00
Lunch in Lunch ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Tidsstampling

Har stamplar man IN/Ut
och IN/UT fran lunch.
Har ser man aven Total
arbetad tid dag, vecka,
manad samt + eller -
saldo pa arbetad tid.

Senaste adress:

GVERTID IN

Klicka pa de 3 lodratta
strecken i Ovre vanstra
hornet.
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& Instillningar

Automatisk lunchpaus 30 min
(11:00 to 11:30) D

Still larm pa [ lunch pa [ av

Andra sprak Swedish

Automatisk lunchpaus 30 min.
Aktiveras denna dras automa-

tiskt 30 min lunch varje dag.

Stall larm for UT / Lunch UT/IN

Har kan man stalla ett
paminnelselarm for tids-
stampling.

Andra sprak
Andra till 6nskat sprak.

Timkoll

Timkoll Single-user

Version: 2.0

Tidsstdmplingar

Elﬁ]\[ﬁ] Arbetsrapport

C larbete
_—
fd  Projekt

Léagg till projekt
Mina uppgifter
Skapa uppgift
Mina anteckningar
Ligag till anteckningar
I::T:i Semester
Reserikning

[ rossaum

Hela menyn fér program-
met visas.



= Arbetstimmar [

Ménatliga timmar
0 hours 0 mins

Veckotimmar
0 hours 0 mins

Dagstimmar

=
®

1 hours 22 mins

Arbetstimmar
Har visas arbetad tid per
manad, vecka och dag.

= Laggtill projekt

Projekt Titel Projekt Titel
Projektanteckning  Projektanteckning
Start datum Start datum

Projektkod Projektkad

Projekt uppskattat

Uppskattad projekt
Kostnadjh

Slutdatum Slutdatum

Status NY

Lagg till projekt

Har kan du skapa ett
projekt. Lagg till projekt
titel, start- och slutdatum,
uppskattad tid och om
det ar ett nytt, pagaende
projekt. Nar det ar av-
slutat valjer du "Lagg till
projekt”.

= |arbete w @ H
Anncha
2023-08-2105:40:08
1
e 1

Patri ander
2023-08-2109:20:04

| arbete
Har visas vilka som ar
instamplade i systemet.

= Mina uppgifter

Uppgiftsstatus ALLT Bufta
Daily Attendance Va
Testa Timkoll pAGAR

Testkora Timkoll
Tilldelade anstalida  : Patrik Mikander

[0 07,maj 2022 () 09:05 fm

Daily Attendance Va
M10 PAGAR

Skapa M10 mutter

Tilldelade anstalida  : Patrik Mikander

[ 22,aug. 2023 (D 10:44 fm

Ga till projekt

Mina uppgifter

Har ser man uppgifter
som skapats. For att
skapa en ny uppgift ga till
GA TILL PROJEKT.

20

Projekt EJ Daily Attendance v]

Notes :

Last address : Sikuddswigen (™5
16, Aby-616 90, E, Sverige

Uppgift 15-m10 ")

Anteckningar : skapa M10 mutter

0000:00:00:00

GRS

() Senaste stamplingar Daily total: 00:00

Projekt Uppgifter Aktivitet Tid

Projekt
Har stdmplar man in i
projekt och uppgifter.

Datum 2023-08-27
Starttid 08:48
Projekt 0- Daily Attendance *

Uppgiftstitlar ma

Uppagifts beskriv. Praducera M8 skruv

Valj anstallda Patrik Mikander

LAGG TILL UPPGIFT

Skapa uppgift

Valj startdatum och start-
tid, valj under vilket projekt
uppgiften ska registreras.
Ange uppgiftstitel samt en
beskrivning av uppgiften.
Valj vilka personer som
uppgiften ska galla for.
Tryck pa "Lagg till upp-
gift’.



= Anteckningar

Alla anteckningar Anteckningar

2022-12-21

[,
Lisa Svensson Va
test note
Test note
Test
Note
2022-12-22
o
Lisa Svensson Vi
NOTE1

android note 22 dec new by AP:

2022-12-22

A

Patrik M Vi
Fixa muttrar
M10 mutter den 23/8

2023-08-21

m

Anteckningar

Har kan man lagga till
anteckningar.

Alla anteckningar som
finns i systemet syns

for alla. For att redigera
en anteckning klicka pa
pennan och for att radera
klicka pa soptunnan.

= Resefaktura

Datum 2024-02-21
Projekt Valj ett projekt -~

Avgangstid 12:81
Avgangsadres

5

Avgang KM Avgang KM
Ankomst tid mm:ss

Ankomstadres
5

km. Ankomst tilining

Total KM* Total KM*

Antal

resendrer Antal resendrer

Dagtraktame... Ja

Restid mm:ss

LAGG TILL

= Lé&ggtillanteckningar i @

Datum 2024-02-2112:31:52
Notera titel Notera titel

Obs Beskrivning

LAGG TILL__TECKNING

Lagg till anteckning
Klicka pa "Léagag till
anteckning” i
huvudmenyn.

Reserakning

- Datum.

- Valj ett projekt, i vanliga fall
Daily Attendance.

- Sedan fyller ni i avgangstid.

- Avgangsadress.

- Avgang KM.

- Ankomsttid.

- Ankomstadress.

- Ankomst km-stallning.

- Total km, hur langt du akt.

- Antal resenarer.

- Dagstraktamente, om det
kravs.

- Totala restid.

Sedan klickar du pa "Lagg till".
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= Léaggtillsemester 7@

SJUKSKRIVEN
SEMESTER
VAB

AVBRYT

Sjukskriven, semester
eller VAB

Har lagger man till sin
franvaro och kan aven se
sin franvarohistorik.

For att lagga till franvaro
valj typ av ledighet samt
start och slutdatum, tryck
pa "Lagag till lov”.



= Kontrollvy w @

Nuvarande projekt : Daily Attendance

Dag: 0 hours 12 mins
hours 12 mins
urs 22 mins
Kumulativt saldo +/- : 48 hour 47 mins

Patrik M
AB John Fréberg, Lorebergsv. 11, 612 76 Lotorp4-03-2024

Checka in Checka ut
2024-03-04 09:08:07 2024-03-04 09:20:19
Lunch in Lunch ut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Senaste adress:  Lor 1. Lotorp-812 76,
E, Sverig

OVERTID IN

2024-03-04 10:26:49

Overtid

Om skall jobba 6vertid
finns det en speciell
Overtids-knapp du klickar
pa

€ Vilj datum och rapporttyp

2024-03-01
2024-03-04

© ARBETSTIMMSRAPPORT

@ PROJEKTTIMMSRAPPORT

Val av rapport

Har skriver du in start-
datum och slutdatum.
Har valjer du vilket typ av
rapport du vill fa ut.

Valj Projekttimmsrapport.

Avsluta med att klicka pa
"NASTA”

= Kontrollvy

ojekt : Daily Attendance

Din incheckning lyckades

Lunchin Lunchut
0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 00:00:00

Senaste adress: jen 11, Lotorp-612 786,
ige

GVERTID UT

Overtid — IN

Har far du en kontroll pa
att din IN-stampling blev
ratt utford.

€ Projekttimmarsrapport

Projeki Trel  Uppaift rubrix Emp 4 Namn

Over Time . 7 Patrik M

LADDA NER

Ladda ner Excel-fil
Har kan du valja att
Ladda ner Excel-filen.
For att sedan kunna
mejla den till din chef.

Klicka p4 "LADDA NER”.
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= Kontrollvy v

Nuvarande projekt : Daily Attendance

Anteckningar

Beordrad Gvertid

AVBRYT OK

2024-03-04 09:08:07 2024-03-04 09:20:19

Overtid - UT

Nar "OVERTID - UT”
kommer en ruta upp som
du kan skriva vad overti-
den galler.



14 - SUPPORT

Behdver du kontakt med var support? Det snabbaste och enklaste sattet ar att skapa ett arende pa var supportweb,
www.tidsupport.se eller e-posta oss pa tid@frobergs.se och utforligt beskriva arendet.

Telefonsupport
Det snabbaste och enklaste sattet ar att kontakta oss pa var supportweb, www.tidsupport.se eller e-posta oss

pa tid@frobergs.se sa ringer vi upp dig.

Fjarrsupport
Om vi har bokat tid med dig for att ge fjarrsupport debiterar vi 249 kr/15 min. Du behéver
forst ladda ner Teamviewer pa: https://www.tidsupport.se/downloads/?dir=teamviewer
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